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Nyilatkozat

Az Eurdpai Szamitogép-hasznaldi Jogositvany (ECDL), a Nemzetkozi Szamitogép-hasznaldi Jogositvany (ICDL),
az e-citizen és az ezekhez kapcsolddd logok mind az Eurdpai Szamitogép-hasznaldi Jogositvany Alapitvany
(“ECDL Alapitvany”) bejegyzett védjegyei.

Az Open SKM Agency Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. a Neumann Janos Szamitdgép-tudomanyi Tarsasagtol
(NJSZT), mint Orszagos ECDL irodatdl fiiggetlen entitas, amely semmilyen kapcsolatban nem all az ECDL
Alapitvannyal, illetve az NJSZT-vel. Az oktatocsomag a jelentkezék felkésziilését segiti az ECDL Alapitvany
képzési programjanak az oktatocsomagon feltiintetett vizsgajara. Sem az Orszagos ECDL Iroda, sem az
Open SKM Agency Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. nem garantalja, hogy a jelentkezé az ECDL Alapitvany
képzési programjanak adott vizsgajat sikeresen leteszi. Az oktatdcsomagot a Neumann Janos Szamitégép-tudo-
manyi Tarsasag felillvizsgalta és jovahagyta, az ECDL Alapitvany képzési programjanak képzési céljaival
megegyezének talalta.

Az oktatécsomagban talalhaté tananyag szakmai alapossaga nem kerilt ellenérzésre és a képzési anyag nem
garantalja, hogy a jelentkezé az ECDL Alapitvany Képzési programjanak vizsgajat sikeresen leteszi. Az oktato-
csomagban talalhaté minden felmérs- és gyakorlati feladat kizardlag ehhez a kiadvanyhoz kapcsolhatd és
megoldasa nem jelenti az ECDL vizsga teljesitését. Fliggetlenil attol, hogy az oktatocsomagban talalhaté anyagot
hogyan alkalmazzak — példaul oktatasmenedzsment rendszerben (LMS) vagy egy erre a célra kialakitott feliileten
- semmi sem sugallhatja a jelentkezéknek azt, hogy ez az anyag maga a bizonyitvany vagy a bizonyitvany
megszerzéséhez vezet barmilyen mas moédon, mint az ECDL Alapitvany vizsgajan keresztiil.

Az ECDL vizsgakkal kapcsolatos tovabbi informaciokért hivja orszagos ECDL Irodat, vagy latogasson el az ECDL
honlapjara: www.ecdLhu.

Az ECDL-vizsgak megkezdése el6tt ECDL-vizsgakartyat kell valtani, érvényes vizsgakartya nélkiil a jelentkez6
nem bocsathatd vizsgara és szdméara sem bizonyitvany, sem egyéb igazolas nem adhaté. Regisztralni az orszag
barmely akkreditalt ECDL vizsgakozpontjaban lehet.
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Bevezetés

Ez a tananyag annak sz0l, aki ingyenes és mégis legalis, konnyen hasznalhatd, sokoldalt, megbizhaté bemutato-
készits, szovegszerkeszt6 és tablazatkezel6 programot akar hasznalni a szamitogépén. Ehhez a szintén

megbizhatd, legalis és ingyenes operaciés rendszerek egyikének hasznalatat is megtanulhatja ebbdl a
tananyagbol.

A tanultak alapjan mindezeket telepitheti akar az ,iiresen” vasarolt szamitogépre és hasznalatba veheti.

A tudnivaldkhoz d6lt betiikkel irt magyarazatok is tartoznak: ezek annak az
@ olvasénak szolnak, aki a kezelési miiveletek megtanuldsan feliil bdévebb

magyarazatokra is kivancsi. Olyan ez, mintha egy szakdcskonyvben magyarazatok
lennének: aki siet és nem olvassa el Gket, de betartja az eldirt lépéseket, annak a
magyarazatok ismerete nélkiil is sikeriilni fog a f6zés, de aki a magyarazatokat is érti,
az konnyebben, valtozatosabban, célszeriibben hasznalhatja az ismereteit.

Aki nem akar vizsgara késziilni, nyugodtan valogasson a tananyagban érdeklédése szerint. Akit csak a bemutaté-
készités, a szovegszerkesztés és a tablazatkezelés némelyike érdekel, nyugodtan hagyja ki a tobbit. Azt tanulja
meg, amire sziiksége van!

Ennek megfeleléen a tananyag kiilonallo fuzetekbdl all.
Ez a bevezet6 fiizet olyan tudnivalokat tartalmaz, amelyek valamennyi tobbi fiizethez sziikségesek.

Ezutan valaszthat, hogy az openSUSE operaciés rendszerrel foglalkozé fiizetet veszi el6, vagy a bemutatokészitd,
a szovegszerkeszté és a tablazatkezel$ alkalmazassal foglalkozo fiizetek valamelyikét.

késziilt, akik nem szamitastechnikai szakemberek és nem is akarnak azzd valni, mint
ahogyan nem akarunk elektromiiszerésszé valni ahhoz, hogy programot tudjunk
valtani a TV-késziiléken. Azt lehet megtanulni bel6le, ami a biztonsdagos és magabiztos
felhaszndlashoz kell, a fentebb felsorolt kiovetelményrendszerek szintjén. Aki ennél
mélyebb ismereteket akar szerezni, annak sokféle mas leirds all rendelkezésére.

@ Egy megjegyzés a szamitastechnikaban jartas olvasonak: ez a tananyag azoknak

A tananyag egyéni tanuldssal, 6nalloan is elsajatithat6. Erdemes mégis arra gondolni, hogy az élsportoléknak is
vannak edz6ik, a sztar-operaénekeseknek is vannak korrepetitoraik, a legnagyobb szinészeket is rendezdk instru-
aljak. Aki nem csupan érdekl6désbél olvasgatja a tananyagot, hanem tényleges, miikodtethet6 kompetenciat akar
elérni, annak szdmaéra lehet, hogy nem lesz elegendd, hogy egyénileg tanuljon és kisérletezzen. Ha On nem
valamilyen képzés résztvevdje, nem valamilyen segit6i kozosség tagja, akkor célszerd lehet utananéznie a webol-
dalon, hogy miként kaphat segitséget, visszajelzéseket az elérehaladasahoz.
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mar nevet és jelszot kéré szamitogép bekapcsolasat; a billentytizet kezelésének elemeit
(begépelni a kis- és nagybetiiket, szamokat, a billentyiizeten 1évé specidlis jeleket;
hasznalni a billentytizet t6bbi gombjat); az egér kezelését (egyet és duplan kattintani
az elsddleges — altalaban: a bal — egér-gombbal; ,vonszolni”, azaz az elsddleges egér-
gombot lenyomva tartani az egér mozgatasa kozben); a CD- vagy DVD-meghajto
hasznalatat (lemezt betenni, kivenni); a pendrive illesztését (a csatlakozoba dugni); a
nyomtato kezelését (be- és kikapcsolni, papirt betenni, az elakadasokat megsziintetni);
tovabba a legelemibb képernyd-miiveletek elvégzését (legordiilé meniibdl valasztani,
Jjelolénégyzetet bejelolni és a jelolést megsziintetni, radibgombot kivalasztani). Amit
nem magyarazunk el: hogyan tudhatja meg a szamitdgépe tipusat, sebességét,
memoria-kapacitasat, a rajta 1év6 operdcids rendszer nevét, verziészamdt és
hattértarolo-igényét és egyaltalan: mi az a megahertz és a kilo-, mega- és gigabyte. Ha
On ezekkel nincs tisztaban és a jelen tananyagot tanfolyam nélkiil, egyediil kivanja
elsajatitani, akkor a felsorolt kérdésekben érdemes hozzaérté embertdl segitséget
kérnie.

@ Amit nem tanitunk: a szamitoégép bekapcsolé gombjanak hasznalatat; az inditaskor

J6 munkat, eredményes és szorakoztatd tanulast kivanunk!
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Kezdd ismeretek

Akarmit és akarhogyan akar megtanulni, a kezdé ismeretekre mindenképpen sziiksége lesz, tgyhogy ezzel
érdemes kezdenie; a kés6bbiekben majd a sajat tanulasi céljai szerint valogathat.

(Természetesen itt is érvényes, hogy aki csak az operacios rendszer vagy csak a bemutatokészits, a szévegszer-
keszté vagy a tablazatkezel6 hasznalatat akarja megtanulni, annak csak az adott fuzetekre van sziiksége.)
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K1. LECKE. AZ OPERACIOS RENDSZER

Ez a tananyag az operdcios rendszerek koziil az openSUSE operaciés rendszer 11.3 valtozatanak KDE asztali
kornyezetben torténd hasznalatarol szol.

Az operacids rendszer a programok elinditasara, a szamitogép kiilonféle jellemz6inek, miikodési tulajdonsagainak
beallitasara, az adatok (szovegek, tablazatok stb.) kezelésére valo.

Az asztali kornyezet a megjelenést, a kezelés szamtalan mozzanatat hatarozza meg.

Az openSUSE a Linux-disztribaciok egyike: konnyen kezelheté, megbizhaté operacids rendszer, amely ingye-
nesen hasznalhato6 (és a mindenkori frissitései is ingyenesen hasznalhatbak) akarhany példanyban.

A Linux-disztribucidk két leggyakoribb asztali kornyezete a GNOME és a KDE: az openSUSE barmelyikiikkel
telepithet6. A kett6 kozt szdmos technikai eltérés van. A GNOME-ot ,letisztultabbnak” szoktak nevezni: a
kezelési rutinja konnyebben megszerezhetd, a 11.3-es verzié KDE feliilete viszont szamos latvanyos és praktikus
megoldast tartalmaz.

A jelen tananyag szempontjabol nincs kiilonbség a GNOME- és a KDE-kornyezetben
futtathato szoftverek kiozott.

Ahol a tananyagban az openSUSE elnevezés verzid-szam és az asztali kornyezetre vald utalas nélkil megjelenik,
ott az openSUSE 11.3 verzidjanak a KDE asztali kdrnyezetben valé hasznalatardl van szo.

Lehet, hogy mire On ezt a tananyagot olvassa, az openSUSE operéacids rendszernek a 11.3-nal djabb véltozata is
létezik. Ez eltérhet attdl, amit a tananyagban lat. Aki inkadbb a biztosat, mint a legkorszeribbet valasztja
(legalabbis a tanulas idejére), az a tananyag weboldalarol letoltheti a 11.3 verziot: ebben az esetben a képerny6jén
pontosan azt fogja latni, ami a tananyagban van.

mindent megtalal: http://opensuse.org; magyarul: http://hu.opensuse.org

@ Aki sokat akar tudni az openSUSE operacios rendszerrdl, az a hivatalos weboldalan
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K2. LECKE. AZ INTEGRALT IRODAI SZOFTVER

A bemutatokészitéshez, a szovegszerkesztéshez, illetve a tablazatkezeléshez ebben a tananyagban az OpenOffi-
ce.org integralt irodai szoftver 3 verziéjanak egyes részeit fogjuk hasznalni.

Az integralt irodai szoftver bemutatokészité alkalmazast (Impress), szovegszerkesztot
(Writer), tablazatkezeldt (Calc) és még tobb mas alkalmazast is tartalmaz.

Ahol a tananyagban az OpenOffice.org, az Impress, a Writer vagy a Calc elnevezés verzid-szam nélkil megje-

s

Lehet, hogy mire On ezt a tananyagot olvassa, az OpenOffice.org integralt irodai szoftvernek a 3-nal djabb
véltozata is létezik. Ez eltérhet attdl, amit a tananyagban lat. Aki inkabb a biztosat, mint a legkorszertibbet
valasztja (legalabbis a tanulds idejére), az a tananyag weboldalardl letoltheti a 3 verziot: ebben az esetben a
képerny6jén pontosan azt fogja latni, ami a tananyagban van.

weboldalan mindent megtalal: http://www.openoffice.org; magyarul:

@ Aki sokat akar tudni az OpenOffice.org integralt irodai szoftverrdl, az a hivatalos
http://hu.openoffice.org

Akinek mar van a szamitégépén valamilyen operacids rendszer, amelyet megismert és megszeretett, valoszintleg
nyugodtan hasznalhatja tovabb: a tananyagban ismertetett bemutatokészitd, szovegszerkesztd és tablazatkezeld
nemcsak az openSUSE, hanem t6bb méas (ha nem is minden) operacids rendszer alatt miikodik. Ha az irodai
szoftver telepitését On akarja més operaciés rendszer alatt elvégezni — ehhez célszerdi lehet, ha hozzaérts
szakember segitségét kéri.
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K3. LECKE. AZ OPENSUSE OPERACIOS RENDSZER TELEPITESE

Ha On mér eldéntotte, hogy nem az openSUSE operacids rendszert akarja hasznalni, vagy ha a gépén mar ott van
az openSUSE operacids rendszer, és nem akar bévebben foglalkozni vele, akkor ezt a leckét nyugodtan kihagy -
hatja.

adatallomanybol all. A miiveletei a szamitogép ,kezel6gombjai”. Csak egy példa: egy
szamitogép és egy nyomtaté Osszeillesztése sok szaz technikai tudnivaldt igényel
koédrendszerekrdl, onellendrzési miiveletekrdl és hibajelzésekrél — a jo operacios
rendszer azonban felismeri a szamitégép és a nyomtato jellegzetességeit és létrehozza
a kapcsolatot anélkiil, hogy erre a felhasznalonak kellene figyelnie. Nekiink csak
annyit kell tudnunk, hogy elinditsuk a megfelel6 miiveletsorozatot (ha automatikusan
el nem indul), amely fiiggetlen attol, hogy milyen szamitégépiink és milyen

@ Az operaciés rendszer valdjaban tobb ezer kisebb-nagyobb programbdl és

nyomtatonk van: a vizsgdlat és az Osszeillesztés bonyolult miiveletei sorra lezajlanak.
Pontosan gy, mint ahogyan az auto jobb szélsé pedaljat kell lenyomnunk ahhoz, hogy
gyorsuljunk; és nem kell torédniink azzal, hogy milyen (esetleg autétipusonként eltérd)
alkatrészeken, attételeken, vezérléseken keresztiil valosul meg a folyamat.

A biztonsagos és magabiztos felhasznalashoz ugyantigy nem kell ismerni az operacids rendszer miikodését,
ahogyan a varoslakonak sem kell killondsebb szakismerettel rendelkeznie a vizvezeték-halozatrél és a csatorna-
rendszerr6l ahhoz, hogy kinyissa a vizcsapot: elég tudnia, hogy van vizvezeték-halozat és csatornarendszer,
tovabba hogy melyik mire szolgél, ,melyikt6] mi varhat6”. Ha azonban On a szamitogép-felhasznélas mestere
akar lenni, érdemes mas tananyagok alapjan nagyon alaposan tanulmanyoznia az operacids rendszerek
miikodését: rendkiviili megoldas-otleteket ad, ha tudjuk, mi miért és hogyan térténik.

Miért kellene operacids rendszert telepiteni?

Magyarorszagon tilos 0j szamitogépet operacios rendszer nélkiil arusitani. Ha tehat On vésarolt egy Uj szamit6-
gépet (és az eladd betartotta a szabalyt), akkor operacios rendszert is vasarolt: elég a gépet bekapcsolnia és az
operacids rendszer miikodésbe 1ép.

Az On szamitégépén is nyilvan van valamilyen opericios rendszer (ha a szamitégépet egyaltalan hasznalni
tudja). Elégedett vele? Ha igen és az openSUSE operacids rendszert kiprobalni sem akarja: nyugodtan 1épjen a
kovetkezd leckére (és ha az On éltal hasznalt operacios rendszer nem az openSUSE, akkor a tananyagbdl kihagy -
hatja az operacios rendszerr6l sz6l6 fiizetet és a tobbi fiizet mindazon részeit, amelyeknél az openSUSE jelzést
latja).

»Live” mlkodtetés: a kockazat nélkuli préba

Néhany operacios rendszer (koztiik az openSUSE is) alkalmas a ,live” miikodtetésre. Ez azt jelenti, hogy amig az
operacios rendszert tartalmazé adathordozé (CD, DVD, pendrive) a géplinkben van, addig a szamitogép ugy
miikodik, mintha ez az operacids rendszer volna a gépiinkre telepitve; kivéve, hogy mindent (adatot, beallitast)
legfeljebb csak a kikapcsolasig jegyez meg. Ha a gépet legkozelebb enélkiil az adathordozé nélkil kapesoljuk be,
akkor semmi nyoma nem lesz annak, hogy az Gj operacios rendszert valaha is hasznaltuk.

Az openSUSE-t ,live” mdédjaban megnézheti, kiprobalhatja, és ezutan dontheti el, hogy telepiti-e a szamitogépére
— a korabbi operaciés rendszer helyett vagy amellé.
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Egy szamitégépen tobb operacids rendszer?

Egy szamitogépen egy id6ben tobbféle operacios rendszer is lehet: annyi, amennyinek a szamara helyiink van. Ha
tehat On az openSUSE operacids rendszert telepiti a szamitogépére, nem kell letrolnie a korabbit.

zenekarnak is lehet tobb karmestere (de egy idében csak egy), az autonak is lehet tobb

@ Egy id6ben persze csak egy operacios rendszer miikodik. Olyan ez, mint hogy egy
soférje (de egy iddben csak egy).

Fontos: vannak programok, amelyek csak egy vagy néhany operacios rendszer alatt tudnak mikédni; vannak,
amelyek szinte barmilyen operacios rendszer alatt. Ha On operécids rendszert akar valtani, akkor el6fordulhat,
hogy egyes korabbi programjai nem miikédnek majd.

A felhasznal6i programok (szovegszerkesztd, kép-, hang- és vided-kezeld stb.) programok doéntd tobbségének
létezik olyan valtozata vagy helyettesité programja is, amelyet az 0j operacids rendszer alatt hasznalhat, de
példaul a jatékok nagy hanyada csak egyféle operacios rendszer alatt mikodik. Okos 1épés, ha valtas el6tt
kortlnéz vagy tanacsot kér, hogy melyik megszokott, megkedvelt (vagy valami okbol nélkilézhetetlen)
programja miikodik az Gjonnan vélasztott operacids rendszer alatt is. Ha pedig van ilyen, openSUSE alatt nem
poétolhatd programja: ne dobja ki a korabbi operacids rendszerét, hanem azt is tartsa meg a koradbban hasznalt,
megszokott programokkal egyiitt — természetesen tigyelve a legalis szoftver-hasznalat szabalyaira.

Ahogyan err6l sz6 volt: az openSUSE ingyenesen hasznalhatd, a kés6bbi frissitései is ingyenesek, akarhany
szamitogépen. Ha On nem akarja az openSUSE operaci6s rendszert médositani (vagyis magat a szoftvert atirni),
akkor Onre ezzel kapcsolatban semmiféle korlatozas nem vonatkozik.

Az openSUSE operacios rendszer telepitésének elbkészitése

Az openSUSE operacios rendszer gondtalan miikodtetéséhez legalabb ilyen tulajdonsagokkal rendelkez$ szamito-
gépre van sziikség: Intel Pentium 1-4 vagy Xeon, AMD-Duron, Athlon, Athlon XP, Athlon MP, Athlon 64,
Sempron vagy Opteron processzor; legalabb 256 MB, de inkabb 512 MB memoria; minimum 500 MB merevlemez
(de ezzel csak csokkentett rendszer indithat6 el, a kifogastalan mtikodéshez 3 GB ajanlott); hang- és videokartya.
Az openSUSE operacios rendszer pendrive-rol is telepithets, de célszer(, ha a géplinknek CD- vagy DVD-meg-
hajtéja is van.

Megnyugtatasul: ezek a feltételek lényegesen szerényebbek, mint sok mds szokdsos
operacios rendszer kovetelményei.

Fontos: a fentebb irt hattér-kapacitas csak az operacids rendszer sziikséglete; az On adatai (szdvegei, zenéi, tabla -
zatai, bemutatéi, filmjei) ebben nincsenek benne.

Fontos: ha az openSUSE operacios rendszer telepitése soran a korabbi operaciés rendszerét is meg akarja tartani,
akkor annak, amit kiszamolt, a korabbi operacids rendszer hattér-igényén felil kell rendelkezésre allnia. (A
hattér-igény minden operacids rendszer leirasaban benne van.)
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Az openSUSE operacids rendszer telepitése

A http://opensuse.org weboldal remek ismertetést tartalmaz a operacids rendszernek a szamitogépre torténd
telepitésérol.

Figyeljen oda: az openSUSE kétféle képernydkezeléssel hasznalhato, ezek a GNOME és
a KDE. Ez a tananyag a KDE-valtozatrdl szol. Ha a madsikat telepiti, a funkciok
tobbsége ugyanilyen lesz, de a megjelenés eltéré (lasd sorozatunk megfeleld fiizetét).

Ha barmi gondja van a folyamat értelmezésével és végrehajtasaval: kérje hozzaért6 segitségét! Ha az openSUSE
operacids rendszer telepitése szakszertien torténik, On egy megbizhatd, konnyen kezelhetd rendszerhez jut, de a
szakszertitlen telepités kart okozhat.

Optikai meghajtoval nem rendelkezd szamitogépen pendrive-rol végezhetd a telepités.
Ehhez a DVD-re tervezett telepitéallomanyt at kell alakitania. Az internetrdl
ingyenesen letolthet6 unetbootin (http://unetbootin.sourceforge.net) program ezt
megoldja: végigvezet a folyamaton. Vigyazzunk: a DVD-re tervezett telepitéallomany
lemezkép-fajl: lemezes felhasznalasra késziilt, ezért egy kis atalakitasra van sziikség
ahhoz, hogy miikodjon a pendrive-on. Amikor az unebootin program létrehozta a
pendrive-ra masolhaté anyagot, abban torélniink kell a config.isoclient nevii fajlt; és
utana a config.gnome.isoclient azonositoji fajlt at kell nevezniink config.isoclient
azonositojura. Ne felejtsiik el a szamitégépiinkon beallitani, hogy pendrive-rél is
indulhasson (boot-olhasson)! (Es megint itt a szokdsos tandcs: akinek ez nem
egyértelmil, kérje szakértd segitségét.)

Ha a szamitogépiinkon az openSUSE operacios rendszer miikodik, akkor bekapcsolaskor ezt fogjuk latni:

Asztali mappa

@ 2 oM £

Firefox |

openS USE

= Az openSUSE
E=3 éltalénos felhasz
= a vilag egyik legelt
Sajatgép elérését. Tovabbi infor
hirekert latogassa meg &z |

Kodzdsségi tamogatas W
Az openSUSE kézosség segitékész emberek csoportja. Szamtalan modon le
kapcsolatba lépni az openSUSE kozosség tagjaival, kérdéseket lehet feltenni
nekik, beszélgetni lehet veluk az openSUSE projekttel kapcsolatos kerdesekral
vagy a Linuxrél altalaban. A hivatalos magyar nyelvi cpensSUSE Forum kénnyen
elérhetd, az Online sugo oldalon pedig szamos mas lehetdség talalhato a
kapcsolatfelvetelre

o)

Build Service
Az openSUSE Build Service egy nyilt &s atfogd disztriblcidfejlesztd platform,
amely segitseégst nyujt a ( szamara a szoftverek forditasaban,
saban és széles Kol 0 publikalasaban. A felhasznalok szamara
dig egy hatalmas, kol pithetd csomagtarat biztosit. Latogassa meg az
SUSE szoftverold

[x]

Bezdras

I G — e

1. dbra - openSUSE nyitéképernyé
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http://unetbootin.sourceforge.net/
http://opensuse.org/

A legalsé, vilagos csik a panel (a szakirodalom egyes részeiben: talca), a képerny6 tobbi része az asztal. Az
asztalon lathat6 ikonokkal egyel6re nem foglalkozunk.

ablak: a Bezaras gombbal becsukhatjuk. Az asztalon lévé openSUSE ikonnal

barmikor megnyithatjuk, ha kivancsiak vagyunk ra: az openSUSE kézosségi oldalara

@ Az openSUSE operdaciés rendszer elsé elinditasakor kézépen megnyilik egy iidvozld
valo eljutas modjat is tartalmazza!
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K4. LECKE. AZ OPENOFFICE.ORG INTEGRALT IRODAI SZOFTVER
TELEPITESE

Ha On az eredeti openSUSE operacids rendszert telepiti valtoztatds nélkill a szamitogépére, akkor a telepités
végére az OpenOffice.org integralt irodai szoftver is a szamitégépen lesz. A tananyagnak erre a leckéjére tehat
annak van sziiksége, aki mas operacios rendszert hasznal (vagy az irodai szoftvere megsériilt, véletlentll letorolte
vagy barmi mas okbdl telepiteni akarja).

Ahogyan err6l sz6 volt: az OpenOffice.org ingyenesen hasznalhatd, a kés6bbi frissitései is ingyenesek, akarhany
szamitogépen. Ha On nem akarja az OpenOffice.org integralt irodai szoftvert moédositani, akkor Onre ezzel
kapcsolatban semmiféle korlatozas nem vonatkozik.

igy telepitheti az OpenOffice.org integralt irodai szoftvert

Ha az On szamitégépén még sincs rajta az OpenOffice.org integralt irodai szoftver (mert olyan operécios
rendszert hasznal, amelyik azt nem telepitette fel automatikusan, vagy mert esetleg letérolte), akkor az alabbiak
szerint telepitheti.

Az OpenOffice.org irodai csomag nemcsak openSUSE operacios rendszer alatt miikodik.

Az a legcélszertibb, ha kozvetleniil az irodai csomag hivatalos honlapjat latogatja meg: ennek cimét a fentebbi 2.
leckében  talalja. Az  irodai csomag  honlapjanak  kifejezetten a  letoltéseket  tartalmazo
http://hu.openoffice.org/about-downloads.html al-lapjan a jelen tananyag készitésekor tucatnyinal is t6bb verzi6
allt rendelkezésre — természetesen ingyenesen. Ezen a lapon lehet a legegyszeriibben végignézni, hogy az
OpenOffice.org mely operacios rendszereken miikodtethetd.

Innen mindig a legfrissebb verzidhoz férhet hozza (bar a lap aljan 1év6 linken a korabbiakat is megtalalja).

Letoltés utan a megszokott moédon telepitheti a programot.

tananyag weboldalardl is letolthets.) Ha On maés verziot hasznél, akkor az helyenként masképp fog mikddni,
mint ahogyan azt a tananyagban olvashatja, helyenként mas lesz a képerny6k tartalma — de az egésznek a
logikaja, a kezelési mddja ugyanez lesz.

onellendrzé feladat, mert ebben a tanulénak nem kell ,tartés” kompetencidt szereznie.
Egyetlenegyszer (vagy legalabbis ritkan) kell a telepitést végigesindinia, feltehetGen
nem is egyediil; és ha sikeriilt, akkor nem kell megismételnie, nem kell emlékeznie ra.

@ | Megjegyzés a tanfolyami képzésvezet6 és tutor szamdra: az eddigiekhez nincs
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K5. LECKE. AZ OPENSUSE KEZELOFELULETE

Az openSUSE legalapvet6bb kezeléfelilete akkor jelenik meg, ha a képerny6 bal alsé sarkaban 1évé openSUSE
ikonra kattintva megnyitjuk az Alkalmazasindito meniit (Kickoff alkalmazasinditot). A kezeldfeliilet legfelil a
felhasznalé nevét, alatta a keres6mezét, kozéptajon az éppen aktiv csoport alkalmazasainak ikonjat és nevét,
legalul pedig a tovabbi csoportokba rendezve a programokat és funkciokat tartalmazza.

Felhasznalo (felhasznalo) - opensuse113 openSUSE
[aeloe
“ Keresés: [ ]
Kedvencek ™

Webbéngészd

Infarmacidkezeld

Szivegszerkesztd

Zenelgjatszo

Fotdkezeld alkalmazas

10 ®

Fajlkezeld

™
ke

1

Asztalbedllitisa

Stgd =

Terminal

vy A, (-

BN
Kedvencek Alkalmazasok Szamitogep Memrég hasznat Kilépés

1O X

| <>

2. dbra - openSUSE kezelé6felllet
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K6. LECKE. PROGRAMOK INDITASA

Néhany alkalmazas nevét, ikonjat a kezel6feliilet tartalmazza. Ezek a Kedvencek: gyakrabban hasznaltuk a
tobbinél, a program ezért konnyen elérhet6vé tette. Ha az Alkalmazasok feliratra kattintunk, akkor valamennyi,
az openSUSE alatt elindithatd, a szamitogépiinkon 1évé alkalmazas neve és ikonja megjelenik, szépen csoporto-

sitva: grafika, internet, jatékok, multimédia...

Barmelyik program elindithato, ha a nevére vagy ikonjara egyszer kattintunk.

alapismeretek kovetkeznek, amelyekkel a programok elinditasa el6tt mar tisztaban

@ Ezt most kivételesen még ne probalja ki: a kovetkezé leckékben még fontos
kell lenniink.
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K7. LECKE. AZ ABLAK ES KEZELESE

A programok kezel6feliilete, mint az abran is szerepel, egy ablakban jelenik meg. (Példaként az OpenOffice.org
Writer szovegszerkeszt6jét hasznaljuk.)

openSUSE egyszerre sok ablak haszndlatat is lehetévé teszi. Ez olyan, mintha
egyszerre tobb konyv lenne kinyitva az asztalunkon és nem kellene az egyiket
becsukni, miel6tt a masikba belenéziink.

@ Az ablak fontossaga akkor latszik igazan, ha tébbet hasznalunk beléle — marpedig az

A panelen felsorolva lathatéak a nyitott ablakok nevei. Az ablak jobb fels6 sarkaban harom pici jelzést latunk.

Ha a @ ® jelzésre kattintunk, akkor az ablak megnd: a teljes képerny6t kitolti, és ez az

abracska ilyenné valtozik: © ® Ha most rakattintunk, akkor az ablak megint a korabbi helyén
jelenik meg, a korabbi méretében.

Ha a @ ® jelzésre kattintunk, az ablak becsukddik, de a panelen megmarad a neve. Erre a
névre kattintva az ablak ismét megnyilik a korabbi helyén és méretében, abban az allapotban, ahogyan
becsuktuk: a dokumentum azon az oldalon van nyitva stb., ahol éppen tartottunk.

Haa ®© . jelzésre kattintunk, az ablak becsukddik és elttinik a panelrél is. Természetesen tjbol
megnyithatjuk ugyantgy, ahogyan eredetileg tettiik.

Névtelen 1 - OpenOffice org Writer

jl  Sgzerkesziés uézehgeszuris Formatum Tablazat Eszkozik Ablak Sugd
HaHE /I DERICE L &
g Alapértelmezett v Liberation Serif v 12 v y l]g_] %

O {ESSEEReENETYLREI RXWI TRRSRYRITER

e <>

<[

Qldal1/1 Alapértelmezett Magyar BESZUUR | Egyszeres [

3. dbra - Ablak
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K8w. LECKE. MIT TANULJUNK MEG ES MIT NE?

Kedves Olvasé! Ha az On tanulasi célja a biztonsagos és magabiztos szamitogép-hasznalat, akkor eszébe ne
jusson a fentebbi lecke anyagat (vagy a tananyagbodl barmit is) ,bemagolni”!

Ami a tankényvben all, probalgassa ki; amire sziiksége van, azt gyakorolja be annyira, hogy zokkenémentesen
tudja hasznalni. Ha pedig valamire nincs sziiksége: hagyja ki nyugodtan a gyakorlast, csak emlékezzen, hogy ha
mégis kelleni fog, akkor hol talalja.

Impress, Writer és Calc megbizhaté és magabiztos hasznalatihoz; de ha On ennek

@ Ebben a tananyagban nemigen van olyasmi, amire ne lenne sziikség az openSUSE,
csak egy részét akarja elsajatitani, azt is megteheti.
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K9. LECKE. AZ OPERACIOS RENDSZER LEALLITASA

Az Alkalmazasindité gomb hatasara megjelené kezeléfeliileten jobboldalt latjuk a Kilépés csoport jelét. Ha erre
rahuzzuk az egérkurzort, akkor kiilonféle lehetségek jelennek a szamitégép-hasznalat abbahagyasara:

Felhasznalo (felhasznalo) - opensuse113 openSUSE

ol
“ Keresés: | ]
Munkamenet

Kijelentkezés

Zarolas

Valtas mas felhasznaldra

SIDR<

Rendszer

Hihernalas
Ujrainditas

Kikapcsolas

CREg

)

¢y & = [0 [

Kedvencek Alkalmazasok Szamitdgép Nemr_éﬁasznélt Kilépés

4. dbra - Kilépés

A kezel6felilet legfelsé soraban latjuk, hogy ki van bejelentkezve a gépre; az alatta 1év6 mezében helyezkednek el
a kiilonféle lehet6ségek ikonjai és neve. A felsé harom ikon a munkamenet, az alatta 1évé négy ikon a rendszer
lekapcsolasi lehetéségeit mutatja.

A Kijelentkezés a munkafolyamat befejezése: a gép nem indul tjra, de a munkafolyamatot bezarja, képerny6t
valt és a felhasznalonak (vagy egy masiknak) jelszoval be kell jelentkezni.

Zarolas esetén a gép a folyamatokat nem szakitja meg, de a képernyd elsotétitése utan csak a jelszd beirasaval
folytathatja a munkat az eredeti felhasznalo.

Valtas mas felhasznalora parancsra a meglévé felfiggesztésével 1j felhasznalé Gj munkafolyamatot indithat. Az
4j felhasznalonak be kell jelentkeznie, jelszoval.

A rendszerbél valo kilépés négyféleképpen torténhet.

A Felfiiggesztés memoriaba utasitasra a gép kijelentkezés nélkiil felfiiggeszti a munkat, nagyon gyorsan
lekapcsol, a munkafolyamat adatait a memoriaban tarolja. A tevékenységet sziineteltetjiik, de kés6bb folytatjuk:
folytataskor pedig mindent ugyandgy talalunk, mint ahogyan otthagytuk: az elinditott programok futnak,
barmiféle alkalmazasban pontosan ugyanott tartunk, mint a felfiggesztés kezdetén. A felfiiggesztett allapotbol a
jelszo beirasaval térhetiink vissza a munkainkhoz.

Hasonl6 miivelet a Felfiiggesztés merevlemezre is. Ebben az esetben viszont a folyamatok jellemz6it a gép a
parancs kiadasa utan merevlemezre irja, és a rendszer teljesen kikapcsol. (Mas rendszerekben ezt gyakran hiber-
néalasnak nevezik.)
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A memoriadba és a merevlemezre felfiiggesztés kozott az a kilonbség, hogy felfiiggesztés néhany pillanat alatt
megtorténik és barmelyik gomb lenyomasara gyorsan visszatérhetiink a szamitogép-hasznalathoz, de a ,felfiig-
gesztett” szamitogép aramot fogyaszt: sokkal kevesebbet, mintha bekapcsolva hagynank, de egy hordozhat6
szamitogép akkumulatora felfiggesztett allapotban (ha lassan is) lemeriilhet; hibernélaskor viszont a szamitogép
szép lassan ledll, a hibernalasbol visszatérni a szamitégép bekapcsolasaval és a hosszadalmas (bar a hibernalas
nélkili bekapcsolasnal gyakran rovidebb) beindulési folyamat kivarasaval lehet — de a hibernalas alatt nincs
aramfogyasztas. Legytink felkésziilve arra, hogy a felfiiggesztésb6l vagy hibernalasbol ,ujraélesztett” szamitogép
kérheti az openSUSE telepitésekor megadott jelszot.

Ujrainditaskor a gép leallitds utin magatol tjra betolti a rendszert, mig Kikapcsolaskor lezarja a rendszert és

kilép.
Sok hordozhaté szamitégép automatikusan felfiiggeszti vagy hibernalja magat, ha
@ becsukjuk. Amikor késébb kinyitjuk, akkor a gép bekapcsolasakor a hiberndlas eldtti

allapot tér vissza. Vigyazzunk: el6fordulhat, hogy ha becsukjuk a szamitogépet és
rogton kinyitjuk (mielétt a ledllasi folyamat befejez6dott volna), hiba torténhet.
Ilyenkor nem segit mds, mint a szamitogép tényleges kikapcsoldsa és ujboli
bekapcsolasa.

Kijelentkezés, Ujraindités, Kikapcsolas esetén a megjelend ablakban a gép 30 masodpercig visszaszamol, ez alatt a
Mégsem gombbal leallithatjuk a folyamatot. (A Mégsem gombot itt is és mas esetben is akkor hasznaljuk, ha a
kezel6feliiletet vagy parbeszéd-ablakot mégsem akarjuk hasznalni: példaul ha véletlenil, tévedésbél nyitottuk

meg.)
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K10. LECKE. ,LEFAGYOTT” PROGRAMOK ES AZ OPERACIOS
RENDSZER VESZ-LEALLITASA

Fut6 folyamatok megtekintése, kilovése grafikusan KDE alatt:

Inditsuk el a Rendszermonitort: Inditd — Alkalmazasok — Rendszer — Rendszer figyelés — Rendszer-
monitor.

E- Asztali mappa =_

EI e Rendszermonitor & & & o
Fajl Meézet Beallitasok Sdgo
Folyamatlista | Rendszerterheles
& Afolyamat kildvése.. | |Gvorskereso |2 Minden folyamat v
-elhasznaldné ¥  CPL % Memdria Osztott memaria  Ablakeim 0
| : felhasznalo 156 M Eendszermonitor
« . plasma-desktop felhasznalo 191 M 348M
amarok felhasznalo 356 M 46.8 M
knotify4 felhasznalo 94 M 156 M
kongqueror felhasznalo 92 M 236M 3
krunner felhasznalo 85 M 26.5 M |
kewin felhasznalo 71N 219M
kmix felhasznalo 49M 142 M
kdedd felhasznalo 46N 153 M
koglohalaccel felhasznalo 42 M 101 M
klipper felhasznalo 35M 1nam
ksmserver felhasznalo 35 M 106 M
kaccess felhasznalo 34M 97 M
kupdateapplet felhasznalo 33M 147 M
klauncher felhasznalo 27T M 59M
kio_trash felhasznalo 26M 47 M
kio_file felhasznalo 25M 42M
polkit-kde-auth felhasznalo 23M 113 M
kdeinitd: felhasznalo 23M 84N
ymware-user felhasznalo 1amM 95M
kdesud felhasznalo 0.6M 17M
dbus-dasmon felhasznalo 05 M 07 M
dbus-launch felhasznalo 0.3 05M A
startkde felhasznalo 02M 12M A

108 folyamat CPU: 9% Meméria: 218,6 MiB /9841 MiB Lapozasiterilet 0B /1,5 GiB
: ? e @Rendszermonitor ' T ey ' @ @ 08.33. 1 1t

5. dbra - Rendszermonitor
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A rendszermonitorban kiilonb6z6 rendezések szerint tekinthetjiikk meg a futd folyamatokat. Ha a CPU fiilre
kattintunk, akkor a Processzor terhelés szerinti csokkend rendezésben lathatjuk a futé folyamatokat.

Asztali mappa

J Rendszermanitor & o & &
Fajl nMezet Beallitasok Sugo
Folyamaflista  Rendszerterhelés
& Afolyamatkilovése.. | |Gyvorskereso |75 Minden folyamat v
RED Felhasznalonéy CPU % v Memdria Osztott memaria  Ablakeim 2%
Xorg root 7% 459 M 46 M
(LI ksysaouard felhiasznalo 1% r5M 16 8 W Rendszermonitar
ksoftirgd/0 root
«. plasma-desktop felhasznalo 19.2 M 349 M
amarok felhasznalo 356M 46.8 M
knotify4 felhasznalo 94 M 156 M -
kaongueror felhasznalo 92M 236 M
krunner felhasznalo 85M 26.5 M
lowin felhasznalo 7T1M 219 M
krmix felhasznalo 49N 142 M
kded4 felhasznalo 46M 153 M
kglobalaccel felhasznalo 12M 101M
klipper felhasznalo 35M 108 M
ksmserver felhasznalo 35N 106 M
kaccess felhasznalo 34 M a7 M
kupdateapplet felhasznalo 33M 147 M
klauncher felhasznalo 27TM 5.9 M
kio_trash felhasznalo 26M 47 M
kio_file felhasznalo 25M 42 M
polkit-kde-auth felhasznalo 23M 11.3 M
kdleinitd: felhasznalo 23M g4M
vImware-user felhasznalo 1amM 95M
kdesud felhasznalo 0.6 M 17M
dbus-daemon felhasznalo 05M 07 M
dbus-launch felhasznalo 03M asM
startkde felhasznalo 02M 12 M
ksysguardd felhasznalo 02M 0.7 M 2
L tort lecloinit falhacznala _rant 0k W
108 folyamat CPL: 6% Memdaria: 219,9 MIiE / 994,1 WMIB Lapozasiterilet 0B/ 1,5 GiB

[ Rendszermonitar

B 6@ 06

6. dbra - Rendszermonitor: folyamatlista terhelés szerint

Kattintsunk ra a kilévend§ alkalmazasra, majd A folyamat kildvése gombra.

Az openSUSE aligha ,fagy le”. Ha egyszer-egyszer el6fordul, hogy nem reagal a parancsainkra, egy percen beliil
rendszerint ,feléled”. Ha mégis bekovetkezne, hogy a szamitéogépiink semmire nem reagal, akkor nyomjuk le
egyszerre a CIRL, az ALT és a DEL billentytiket"”. Ennek hatasara olyan kezel6felilet jelenik meg, amelyen a
Kijelentkezés, Kikapcsolas és Ujrainditas gombokat latjuk (és a Mégsem gombot, amellyel visszavonhatjuk a
CTRL-ALT-DEL hatasat).

A CTRL-ALT-DEL utan a Kijelentkezés indul el, ha arra kattintunk, vagy ha 30 méasodpercig nem nyulunk a
géphez. A kijelentkezés is egyfajta felhasznalévaltas: az aktualis felhasznald befejezi a szamitogép-hasznalatot és
bejelentkezhet valaki mas (vagy ujbol 6 maga). Ugyanahhoz a kezel6felilethez jutunk, mint felhasznalévaltaskor,
a kijelentkezett felhasznal6 programjai nem allnak le: amikor legkozelebb 6 jelentkezik be, akkor olyan képernyét
lat, mintha miel6tt kikapcsolta a szamitogépet. (Kijelentkezés el6tt a még nem mentett adatokat viszont
menteniink kell, erre a programok is rakérdeznek.)

Ha CTRL-ALT-DEL nem segit, akkor nyomjuk le egyszerre a CIRL, az ALT és a BACKSPACE (+—) gombot: a
szamitogépink gyorsan djraindul.

'A tananyagban a billenty(izet gombjait sziirke alaszinezéssel jeldljiik: tehat — a jeloléseket osszefoglalva — a CTRL szoveg azt jelenti, hogy ezt
a bettisorozatot kell begépelniink; a CTRL széveg (tehat: mas bettitipussal) azt jelenti, hogy ezt latjuk a képerny6n; a CTRL pedig a
billentytizetnek a CTRL felirati gombjat jelenti (mindegy, melyiket).

*Billentytiket egyszerre lenyomni: ezt hivjék billentyti-kombinécionak. Ennek az a legegyszer(ibb mddja, ha lenyomjuk az egyiket, lenyomva
tartjuk, ezutan lenyomjuk a masikat és igy tovabb. Ha a billenty(i-kombinaciéban a CTRL, ALT, ALTGR vagy SHIFT gomb is szerepel, akkor
ezzel kell kezdeni (ha egy billenty(i-kombinécidban tobb is van a felsoroltak koziil, akkor a sorrendjilk mindegy), ezutan johet a tobbi gomb.
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Valbjaban nem az egész operacios rendszer, csak a képernybkezelés indul ijra; de a
latvany olyan, mintha a szamitégép 1jbol bekapcsolodna.

Ez az felhasznalovaltasnal lathato kezel6felillethez vezet, amelyr6l az elébb sz volt: felsorolast latunk
valamennyi, a szamitogépen regisztralt felhasznalorol (ha nincs tobb felhasznalo, akkor csak a magunk neve lesz
a  listan”), és valaszthatunk, kinek a ,nevében” folytatjuk a szamitégép-hasznalatot.

Ha pedig a CTRL-ALT-BACKSPACE sem segit: nyomjuk meg hosszasan a szamitogép bekapcsologombiat.
El6szor az a kezel6felilet jelenik meg, mintha a Kikapcsolas-t valasztottuk volna; 30 masodperces varakozas,
vagy az ikonra kattintas utan a szamitogép leall.

akik aggédnak, hogy vajon nem fognak-e hibdkat elkovetni. A hozzdértd, rutinos
szamitogép-felhasznalot nem az kiilonbozteti meg a kezd6tdl, hogy nem vét hibakat,
hanem hogy mit tesz, miutan hibat vétett: kijavitja és tovabblép, vagy panikba esik.
Kezelési hibaval nem lehet igazan nagy bajt okozni. Olyan a szamitégép, mintha az
auténkban lenne egy gomb, amelyet ha baj esetén megnyomunk, akkor ott talaljuk
magunkat reggel a gardzsban (vagy legrosszabb esetben az autészalonban) — és
akarmilyen baleset volt kozben, sem az auténak, sem senkinek nincs semmi baja;
legfeljebb az azota mar megtett utakat kell ismét megtenni. Hibds szamitogép-
kezeléssel sem lehet a gépet elrontani. Lehet, hogy amit aznap irtunk, rajzoltunk,
szamoltunk, az elvész; még az is lehet, hogy véletleniil letoroltiink egy programot vagy
adatokat (és ha voltunk olyan iigyetlenek, hogy nem voltak masolataink, akkor amit
letoroltiink, az el is veszhetett); de a legrosszabb, ami torténhet, hogy formazunk,
tjratelepitjiik az operdcios rendszert — és ha a gépiink nem romlott el, akkor megy
minden zavartalanul tovabb; ha viszont elromlott, akkor is nyugodtak lehetiink, hogy
nem a kezelési hibank rontotta el. (Hacsak példaul ovatlan kezeléssel meg nem
engedtiik, hogy egy rombolé virus vagy egyéb kartékony program induljon el...)

@ A szerzd megjegyzése: nem értem azokat, akik ,félnek” a szamitogép-hasznalattol,
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K11. LECKE. AZ IRODAI ALKALMAZASOK ELINDITASA

A K5. és a K6. leckékben lattuk, hogy hogyan juthatunk el az elindithat6 programok szépen csoportositott felsoro-
lasahoz.

Az jrodai alkalmazasok koézt megtalaljuk annak a harom alkalmazasnak a nevét-ikonjat is, amelyekrél ez a

tananyag sz6l. Ez a harom valasztasi lehet6ség a kovetkezd négy:

@ OpenOffice.org Irodai csomag

@ OpenOffice.org Writer Szévegszerkesztd

=  OpenOffice.org Calc Tablazatkezeld

- OpenOffice.org Impress Bemutatokészitd
™

Ha a négy valasztasi lehet6ség kozil az els6 harom valamelyikét valasztjuk, akkor egybdl a bemutatokészits, a

szovegszerkeszté, illetve a tablazatkezel6 alkalmazas indul el.

Valassza most ezt a legutobbit! Az irodai csomag bejelentkezé képernydje jelenik meg.

&
¢
&

& OpenOffice.org

Fajl Szerkesztés Mézet Eszkdzdk Ablak Sugd

Keéplet

Sablonak...

7. dbra - Az OpenOffice.org indulédsa

Felajanlja, hogy Szoveges dokumentum, Munkafiizet vagy Bemutat6 készitésébe, feldolgozasaba kezdjlink bele.
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Az Impress, Writer és Calc alkalmazasoknak itt masfajta ikonja lathato; ez semmi
@ kiilonbséget nem jelent akozétt, hogy az adott alkalmazast ebbdl az ablakbél vagy a
korabbibol inditjuk el.

Ha ezek valamelyikére duplan kattintunk vagy ha a feliratban aldhuzott betli gombjat lenyomjuk a billentyt-
zeten, akkor elindul valamelyik alkalmazas: bemutaté valasztasa esetében a bemutatokészitd, dokumentum
valasztasakor a szovegszerkeszt6, ha pedig munkafiizetet valasztottunk, akkor a tablazatkezeld.

Ett6l eltéré, még ennél egyszeriibb programinditasi méd is akad. Itt is és a
@ tovabbiakban is: nem biztos, hogy amit a tananyagban lat, az a legegyszertbb és a

leggyorsabb kezelési mod — de biztos, hogy mindig miikodik és biztos, hogy a lehetd
legkevesebb 1ij ismeret kell hozzd. Ha rutint szerez a szamitogép-hasznalatban, On is
fel fogja fedezni, masoktdl el fogja lesni a munkat gyorsité és konnyitd fogasokat.
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K12u. LECKE. A TANANYAG ELSAJATITASANAK CELSZERU
MODSZERE

Javaslatot talal arra, hogy hogyan haladjon végig ezen a tananyagon; de semmi
kételez6 modszer nincsen. A tanuldst az eredmény mindsiti: tudja-e On a tanulds
végeztével biztonsagosan és magabiztosan kezelni a tananyagban ismertetett
programok koziil azokat, amelyeknek a hasznalatat meg akarta tanulni, azon a
szinten, ahogyan meg akarta tanulni: az 6nmaga szamara célként kitlizott vizsga
szintjén — vagy esetleg csak éppen annyira, hogy mondjuk a legegyszeriibb
szovegszerkesztési miiveleteket el tudja végezni. A tanulas akkor sikeres, ha On elérte
a sajat tanulasi céljat. Sietni sem kell: a jogositvanyunkban sincs benne, hogy a
KRESZ-t mennyi ideig tanultuk... Ha valaki megtanulta egy nap alatt: tiszteljiik a
képességeit. Ha valaki egy évig naponta tanulta, mire a végére jutott: tiszteljiik a
kitartasat. A lényeg az, hogy megszerezze és a gyakorlatban hasznadlni tudja a
tudasat.

@ Nem vagyunk egyformadk: tanulni sem egyforman szoktunk. Ebben a leckében

A tanulas célszerti modszere az, ha 1épésrél 1épésre végighaladunk a teljes anyagon, minden egyes Uj ismeretet
rogton kiprobalva.

Azt javasoljuk ezért, hogy mostantdl kezdve (ha On nem valamilyen képzés résztvevdije) a kovetkez6 modon
hasznélja ezt a tananyagot:

1. Mindig szamitégéppel tanuljon.

Uszni csak tgy lehet megtanulni, ha az ember bemegy a vizbe: hiéba értjiik, mit kell
@ tenni, ha nem prébaljuk ki, nem gyakoroljuk.

Ha On nem gyakorlott szamitogép-felhasznald, akkor célszerti, ha a szamitogépen az openSUSE 11.3 verzidja és
az OpenOffice.org 3 verzidja van, akkor is, ha azota mar ujabb verziok is megjelentek.

nélkil tudjuk alkalmazni a tudasunkat. Ezt a szamitastechnika-tanulas soran nagyon

@ Mint az uszas-tanulaskor: ugy kell gyakorolnunk, hogy késébb mar gondolkodas
megnehezitheti, ha a képernyén nem ugyanaz van, mint a tananyagban.

2. Mindig legyen On el6tt a tananyag is és a szamitogép is. Ha a tananyagot nem papiron, hanem
képerny6n olvassa: akkor is. Amikor elolvas valamit a tananyagbol, rogton probalja is ki: ne haladjon
tovabb, amig valamit nem tud zokkenémentesen megcsinalni. Ne legyen tiirelmetlen: nem lehet egy
épiiletre masodik emeletet épiteni, amig az elsének a tartofalai nem éallnak biztosan.

3. ...6s fogadjon meg egy talan értelmetlennek t(in6 tanacsot: ha ugy gondolja, hogy a tananyagnak csak
egy részére lesz szitksége, most akkor is haladjon végig az egészen, és legalabb egyszer probaljon ki
mindent. Gyakori, hogy az ember azért érez valamit feleslegesnek, mert nem tudja igazan, hogy mire
hasznalhatna. Higgye el: sok olyasmit tanulhat, amir6l nem is gondolnd, hogy mennyire hasznos lehet
az On szaméra.
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K13u. LECKE. A TANANYAG SZERKEZETE, A TANULAS SORRENDJE

tablazatkezelés mindegyikére vonatkoznak: példaul hogy hogyan lehet valamit
kinyomtatni vagy d6lt betiivel irni. Vannak részek, amelyek csak egy-egy
alkalmazasra  vonatkoznak:  diaképek  attinésének  bedllitasa  csak  a
bemutatokészitéshez, korlevélkészités csak a szovegszerkesztéshez, fiiggvények
haszndlata (ebben a tananyagban) csak a tablazatkezeléshez tartozik. A tananyag
terjedelmét feleslegesen novelné, ha mindent mindeniitt tartalmazna — és nyilvan On
sem dOriilne, ha példaul a nyomtatasi lap margdjanak a beallitasat harmadszor is
gyakoroltatni akarnank Onnel. Ezt tehat elég egyszer megtanulni; de mikor? Példaul a
szovegszerkesztés tanulasakor? De mi térténik, ha On a tablazatkezeléssel akarja
kezdeni a tanulast?

@ Vannak a tananyagban tudnivalok, amelyek a bemutatokészités, szovegszerkesztés és

A tananyag ugy épiil fel, hogy a kezdeti ismeretek rovid fiizete utan a tobbi fiizet tetszés szerint sorrendben
hasznalhat6. A bemutatokészités, szovegszerkesztés és tablazatkezelés fiizetei az elsajatitasukhoz sziikséges
operacids rendszer-ismereteket is tartalmazzak. Aki mindharom alkalmazissal meg akar ismerkedni, annak
érdemes a bemutatokészitéssel kezdenie: ez a legegyszer(ibb alkalmazas, ebben kell a legkevesebb tudnivaléra
egyszerre figyelni. Ezutan kovetkezhet a szovegszerkesztés, és végul a harom alkalmazas koziil a legbonyolultabb:
a tablazatkezelés.

Az operacios rendszerrel kapcsolatos ismeretek ott szerepelnek, ahol azokra sziikség van.

soha nem mondja azt, hogy ej, de szeretnék fajlkezelé miiveleteket végezni: lehetséges,
hogy nem is tudja — vagy nem tudja pontosan — hogy mik is azok a ,fajlkezeld
miiveletek”. Az alkalmazasok hasznalata kézben azonban sziikségképpen felmeriil,
hogy jo lenne az elkésziilt bemutatokat, dokumentumokat, munkafiizeteket
attekintheté modon tarolni, masolni, el6venni — és emiatt megtanuljuk az operdcios
rendszer erre vonatkozo lehetdségeinek a hasznalatat (vagyis a fajlkezelést).

@ Az operacios rendszer a felhasznalé szamara nem onallo tanulnivalé. A felhasznalé

A bemutatokészitd, szovegszerkesztd és tablazatkezeld fiizetében minden megvan, ami
az adott alkalmazas hasznalatdhoz az operacios rendszerrel kapcsolatban
elengedhetetlen.

Ennek ellenére van egy kiilon fiizet az operacios rendszerrdl is: ez annak szol, aki
vizsgat akar tenni az operdcios rendszerekre vonatkozé tudnivalokkal, vagy aki
példaul eddig mas operdacios rendszer alatt dolgozott az OpenOffice.org szoftverrel és
most akar attérni az openSUSE hasznalatara — vagy aki szeretne kicsit jobban
belelatni a miikodés logikajaba.

A leckéknek 6nallo szamozasuk van. Egy-egy lecke az a tanulasi egység, amelyik valami hasznalhaté tudnivalot
teljes egészében tartalmaz. Amikor egy-egy leckén tuljutunk, elmondhatjuk, hogy ismét meg tudunk csinalni
valamit, amit korabban nem tudtunk (vagy jobban tudunk megcsinalni valamit, amit korabban kevésbé jol
tudtunk).

Sok olyan tudnivalé van, amelyik tobbféle témakorhoz is hozzatartozik. Példaul: ha egy frissen késziilt bemutatot,
dokumentumot vagy tablazatot ugy akarunk megérizni, hogy a szamitogép legkozelebbi bekapcsolasakor még
meglegyen — ez a bemutatokészits, a szovegszerkeszté és a tablazatkezel6 programban ugyanolyan miiveleteket
jelent; az operacids rendszer ismertetése pedig sok altalanos tudnivaldt tartalmaz ugyanerrél a folyamatrol. Mivel
On barmelyik fiizetet kihagyhatja, és amelyik fiizetekkel foglalkozik, azokat is tetsz8leges sorrendben veheti €l6,
ezért a szitkséges tudnivalokat valamennyi fiizet tartalmazza. Ha egy tudnivald tobb helyen is szerepel, akkor a
lecke cime utani jelzéssel utalunk ra: ha példaul az adott témakor a bemutatokészitérél szolo fuzet 8. leckéjében is
szerepel, akkor a lecke cime utan a B8 jelzés lathato.
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cime utan a bemutatokészitésre valo utalast lat, és On a bemutatokészitést mar

megtanulta — akkor ezt a leckét most kihagyhatja. (Esetleg a tudasa felfrissitéseként

@ Amikor példaul a szovegszerkesztés tanulasakor olyan leckével talalkozik, amelynek a
atfuthatja.)

Ha tehat On agy dont, hogy példaul csak a szovegszerkesztést sajatitja el, akkor megteheti, hogy csak azt a
fiizetet veszi el6; de emlékezzen a fentebb irtakra: ,,...ha tigy gondolja, hogy a tananyagnak csak egy részére lesz
sziiksége, most akkor is haladjon végig az egészen, és legalabb egyszer probdljon ki mindent. ... Higgye el: sok
olyasmit tanulhat, amirdl nem is gondolna, hogy mennyire hasznos lehet az On szamara.”
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K14w. LECKE. TUDAS, KOMPETENCIA

Most tehét ott tartunk, hogy az On gépén elérheté az OpenOffice.org integralt irodai szoftver (akar openSUSE,
akar mas operacios rendszer alatt) és el is tudja inditani a bemutatokészitét, a szovegszerkeszt6t és a tablazatke -
zel6t. Itt az ideje, hogy a kezdeti, altalanosabb ismeretek utan ratérjiink a lényegre: az alkalmazasok hasznala-
tanak elsajatitasara.

Ha On elolvassa a tananyagot, biztosan sokféle ismeretet meg tud jegyezni: ez egy tesztvizsgan vagy egy szakmai
beszélgetésben jol johet. Ha ez az On tanulasi célja: minden rendben.

Ha azonban a bemutatokészitd, szovegszerkeszt6 és tablazatkezelé programok biztonsagos és magabiztos felhasz-
naléasa a cél, akkor egyéltalan nem az a fontos, hogy On ,vissza tudja mondani” a képernyd részeinek az elneve -
zéseit, fel tudja sorolni egy-egy meni pontjait — hanem az, hogy kompetenciat szerezzen a sziikséges miveletek
elvégzésében.

Kompetensnek lenni egy miivelet elvégzésében: ez annyit jelent, hogy képesnek lenni a
miivelet 6nallo elvégzésére.

Ehhez nem kell mindent fejbdl tudni: sok esetben elég, ha tudjuk, hogy valaminek hol
nézhetiink utana. A profi programozok is hasznaljak a leirasokat, a programok
segitség-ado kiegészitéseit és az internet tele van olyan szakmai forumokkal és
levelezélistakkal, ahol szakemberek kérnek egymdstol tandcsot... Az openSUSE
operacios rendszernek és az OpenOffice.org irodai szoftvernek kiilon kozdsségi
oldalaik is vannak, magyarul is. Ha ezekhez fordulunk, az nem jelent 6nallotlansdagot.
Egy példaval élve: nem baj, ha egy szamitogép tervezésekor elévessziik az alkatrész-
katalogust vagy akar mdsik szakemberhez fordulunk, hogy valasztani tudjunk adott
tulajdonsdagii merevlemezek kozott; de azt tudnunk kell, hogy (a célok és a tervezett
gép tobbi tulajdonsaga fiiggvényében) milyen tulajdonsagii merevlemezt keresiink.
Ugyanigy: nem kell fejbl ismerni a bemutatokészitéskor hasznalhaté valamennyi
attinést, a szovegszerkesztében rendelkezésre allo valamennyi bekezdés-stilust és a
tablazatkezel6ben hasznalhaté valamennyi fiiggvényt; de a tanulas végére tudni kell,
hogy vannak attiinések, bekezdés-stilusok és fiiggvények; fel kell ismerni a helyzetet,
amikor ezek valamelyikére sziikség van; és képesnek kell lenni az adott cél és
kovetelmények szerint valasztani koziiliik. Ez az a tudas, amelyre sziikség lesz és
amelyet ennek a tananyagnak a segitségével On is megszerezhet.

A kompetencia: a gyakorlatban hasznosithaté tuddas (nem felsorolni, hanem
megcsinalni kell), a hozza sziikséges motivacios hattérrel: a feladatot az tudja
megoldani, aki valéban odafigyel, akit valoban érdekel — aki valoban akarja.
Nemakarasnak nyogés a vége... Beszéljiink nyiltan: gondolja most végig, hogy mit is
akar elérni ezzel a tanulassal. Ha valéban gyakorlati eredményt akar elérni: akkor
nem kaphat jobb tandcsot, mint hogy lelkiismeretesen, lépésrdl lépésre, valamennyi
feladatot megoldva haladjon. Biciklizni sem lehet megtanulni anélkiil, hogy az ember
feliiljon a biciklire — sét anélkiil sem, hogy néhanyszor elessen...

Amit a 10. lecke utolsé bekezdésében olvashatunk, az a tanuldsra vonatkoztatva még
inkabb elmondhato. A jelen tananyag modszertani alapjat jelenté konyvbél idézve:
wHa On esetleg tart attél, hogy a feladatok megoldasa soran vajon fog-e hibdakat
véteni, ettdl felesleges félnie: elére meg tudom mondani a valaszt: igen! Van, aki ugy
tanult meg jarni, hogy egyszer sem esett el? A kerékparozas megtanulasa talan még
Jjobb példa, mert arra aligha emléksziink, amikor jarni tanultunk, de a kerékparozas-
tanulasra igen. A lényeg az, hogy olyan reagalasokra kell raszokni, amelyek eltérnek
a korabbiaktol. Marpedig a reflex-mozdulat sokszorta gyorsabban jon létre, mint amin
gondolkodunk: ha mar ,almunkbél felkelve is tudjuk”, hogy a kormanyt arra kell
forditani, amerre déliink: mire végiggondolnank, addigra reflexbél mar rég ellenkezd
iranyba kormanyoztunk... Az elesés ebben az esetben nem a tanulds kudarca,
hanem a médja.”
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K15u. LECKE. A GYAKORLOFELADATOK

A tananyag gyakorléfeladatai mindenki szamara (hirbél vagy gyakorlatbdl, személyes vagy csaladi, ismerdsi
tapasztalatbol) ismert eseményekre vonatkoznak: a csaladalapitas ,kezd6 1épésein” fogunk gondolatban végig-
menni. Csaladi koltségvetést készitiink a tablazatkezelével, eskiivéi meghivot a szovegszerkesztével, baba-be-
mutatd fényképsorozatot a bemutato-készitével... és kozben kiprobaljuk ezeknek a programoknak a kilonféle
szolgaltatasait, lehetségeit.

gyermeke sziiletésére... vagy rokondra, ismerdsére... vagy képzeljen el egyet... vagy ha
ezek a témak nem tudjak felkelteni az érdeklédését, akkor talaljon ki sajat témakat:
szervezzen képzeletbeli turnét a kedvenc sportcsapata vagy zenei egyiittese szamara,
tarsasutazast, kilfoldi munkavallalast vagy akar zarandoklatot az ismerdseivel, és
errdl készitsen koltségvetést, a sajtonak szolo értesitd leveleket és ismertetd el6adast —
az a fontos, hogy amilyen példakat, gyakorlatokat a tananyagban talal, ugyanazokat
a mijveleteket sorra kiprébalja és begyakorolja.

@ Nyugodtan gondoljon a sajat eskiivdjére, a sajat csaladja kiltségvetésére, a sajat

Aki ennek a tananyagnak a segitségével valéban kompetenciat akar szerezni a bemutatokészits, a szovegszer-
keszté és a tablazatkezel¢ mikodtetésében, annak kellden motivaltnak, ,elszantnak” kell lennie; a tobbit a
tananyag és a gyakorlas megadja.

Tovabbi j6 munkat, eredményes és szoérakoztatd tanulast kivanunk!

’Gerd Péter: Az élethelyzethez igazitott tanulas, egyetemi tankonyv, ZMNE, 2008., 34. oldal
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